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Ziuvasl, ., Luna,.,., R.2...Anulsol
Semnatura. ...,
Autoritatea de Management pentru Programuf Operational Regionaj
MORAPFE Nr&éeg. 2‘
813y
INSTRUCTIUNEA < ‘ &NJ-

NR. ... 2.

in vederea implementsrii proiecteior finantate in cadrul Programyluf Operational Regional,
Pentru noua pericads de programare (2014-2020);

Directia General3 Programul Operational Regional {in calitate de Autoritate de Management L
pentru Programuy| Operational Reglonal) emite urmdtoarea

.
-

INSTRUCTTUNE

Art.1. La depunereg dosarului de ochizitie,
Anexei 1 la prezenty instructiune,

Art2, (o depunereg cererilor de pigts / rombursare, beneficiarii vor avea in vedere
prevederile Anexei 2 14 prezenta instructiune,

beneficiarii vor avea in vedere prevederile

Valentin Cornila,

Director General POR

B 0 o

FHmT ‘J,,J,_,_L Liahd,
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ANEXA 1

in conformitate cu Ordinul MDRAP nr. 1021/2015 pentru aprobarea Ghidulul
solicitantului, Conditii generale Pentru accesarea fondurilor in cadrul POR 2014 -
2020, cu modificirile si completirile ulterioare, Beneficiarul va intocmi si depune
dosarul achizitiel (in copie) la Organismul Intermediar dupd cum urmeazi :

a} in termen de maxim 10 zile lucritoare de la data intrarii In vigoare a contractuluj de
finantare pentru contractele de lucrari incheiate anterior semnarii contractului de
finantare, pentru prolectele a cXror lucrdn au fost incepute - Anexa 1 — Conditii
specifice - art. 4 alin. (23),

b) In termen de maxim 10 zie lucrétoare de Ia data incheierii contractuluj respectiv,
dar cu cel putin 10 zile lucritoare anterior depunerii unei cereri de plata / rambursare
- Anexa 6 - Conditii de rambursare si platd a cheltulelilor - pentru contractele
incheiate in pericada de implementare a proiectuluj — Secliunea | alin. (9) si
Sectiunea [l alin, (7).

Termenul de 20 zile, previzut de legislatia in vigoare, pentru autorizarea de ciitre Ol/AM a
cheltuielilor eligibile cuprinse in cererea de platd / rambursare este conditionat de depunerea
dosarului de achizitii in termenele mai Sus mentionate.

Ol AM poate solicita maxim doud dlarificari/completan. Termenul in care beneficiarul trebuie
sa transmita réspunsul la prima notificare este de maxim 3 zile lucritoare si de maxim dous
zile lucratoare, pentru a doua solicitare, n acest sens, Beneficlarul va comunica prin adresa
privind depunerea dosarului achiziliei numele persoanei responsabile cu raspunsurile la
solicitdrile de clarificare/completare, precum §i datele de contact (inclusiv nr. telefon i
adresa de e-mail). Termenul de verificare a dosarului de achizitie se prelungeste cu perioada
pané fa primirea rspunsurilor solicitate,

Dosarul achizifiei trebuie s cuprindd documentele intocmite/primite de  autoritatea
contractants In cadrul procedurii de atribuire, potrivit legislatiei in vigoare, in baza careia a
fost derulata procedura de achizitie,

Dosarul va avea paginile numerotate §l va cuprinde un opis al documentelor. Opisarea se va
face, potrivit QUG nr. 34/2006 (art. 213), HG nr, 395/2016 (art. 148), OM nr. 1284/2016
(secjiunea 8, capitolul 5 din anexa), dupa caz.

Ol / AM pot returna dosarul achizifiei in cazul In care beneficiaryl nu raspunde in termen la
solicitérile de clarificare / completare sau dosarul achizifiei nu cuprinde opisul documentelor
§au nu este numerotat,
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In functie de tipul procedurii achizitiei, dosarul de achizifie va cuprinde minim documentele
mentionate la punctele urmatoare:

Pentru procedurile de achizifie publics desfasurate in conformitate cu prevederile QUG

34/2006, mal putin procedura de negociere fard publicare (art. 122), dosarul de achizitie

transmis la Ol trebuie s3 cuprinda obligatoriu cel putin urmatoarete documente:

1. adresd privind depunerea dosarului achizitiei - Anexa 4.5.1.1

2, opis cu documentels dosarului;

3. nota privind determinarea valorii estimate;

4. programul achizitiilor publice din contractul de finantare si programul anual al achizitiilor
pubiice;

o

nota justificativa privind alegerea procedurii de atribuire, n cazul in care procedura

aplicata a fost alta decat licitalia deschisa sau licitatia restransa;

nota justificativi privind alegerea criteriului de atribuire;

nota justificativa privind cerintele de calificare si selectie;

nota justificativa privind accelerarea procedurii de atribuire, dac3 este cazul:

anunul de intentie si dovada transmiterii acestuia spre publicare in SEAP s JOUE, daci

este cazul;

10. anunfulinvitalia de participare si dovada transmiterii acestuia/acesteia spre publicare in
SEAP si JOUE in cazul anunturilor de participare pentru licitalii a caror valoare estimats
depéseste pragul stabilit la art 55 alin {2) din QUG 34/2006:;

11.1n cazul contractelor de publicitate media, dovada publicdrii anunfului in sistemul
informatic de utilitate publics, conform art. 58 alin (1) din QUG 34/2008:

12. notificari ANAP $i noile anunturi transmise dupa remelerea erorilor;

13. figa de date a achizitiei;

14. caiet de sarcini ;

15. formulare si modele:

16. natificare UCVAP/ANAP, daca este cazul:

17. decizia de verificare de la UCVAP/ANAP, daci este cazul;

18. solicitarile de clarificari la documentatia de atribuire primite si raspunsurile transmise de
autoritatea contractanti (in ordine cronologica):

19. erate la anunul de participare, daca este cazul ;

20. contestatii privind figa de date a achizitiel i Decizia CNSC ;

21, decizia de numire a Comisiei de evaluare §i, dupd caz a expertilor cooptati;

22, declaratiile de confidentialitate gi imparialitate ale pregedintelui $i membrilor comisiei si,
dupé caz a expertilor cooptati;

23. procesul-verbal al sediniei de deschidere a ofertelor;

24. dovada transmiterii procesului verbal de deschidere citre ofertanfi / candidati:

e N
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25, solicitdrile de clarificari, precum si clarificarile transmise/primite de autoritatea
contractants;

26. procese verbale intermediare de evaluare ;

27, raportul procedurii de atribuire;

28. dovada comunicarilor privind rezultatul procedurii;

29, contestatii la procedura de atribuire- Decizia CNSC - Decizia/Hotararea definitiva a Curtii
de Apel/Tribunalului ;

30. daca este cazul reluarea procesului de evaluare si raportul final al procedurii ;

31. anuntul de atribuire §i dovada transmiterii acestuia spre publicare;

32. note intermediare, avize consultative UCVAR/ANAP (daca este cazul);

33. raportul de activitate UCVAP/ANAP (daca este cazul);

34, dovada depunerii si inregistrarii ofertelor;

35. formularele de oferts necastigdtoare; .

38. oferta castigatoare complets impreund cu documentele de calificare :

37, contractul de achizitie publica semnat, inclusiv anexele la contract ;

38. dovada constituirii garantiei de buna executie, sau dupa caz, dovada deschiderii contului
de garantie de buna executio i a viraril sumel minime impuse prin contract ;

39. acte aditionale incheiate in perioada scurs3 Pani la transmiterea dosarului achizitiei la Oi
Insolite de documentele justificative aferente incheierii acestora ;

40. rapoartele de specialitate intocmite de expertii cooptafi.

in cazul in care atribuirea se realizeaza prin licitatie restrans3, licitatie restrans3 accelerats

sau prin modalitili speciale de atribuire a contractului de achizitie, aga cum sunt definite n

capitolul IV din QUG 34/2006, dosarul achizifiel publice se completeazs dupa eaz,

Pentru procedurile de achizifie publicd desfasurate in conformitate cu prevederile Legii
98/2016, mai putin procedura de negociere fard publicare (art. 104), dosarul de achizitie
transmis la O trebuie 33 cuprinda obligatoriu cel puin urmatoarele documente:

1. adresa privind depunerea dosarului achizitiei - Anexa 4.5.1.1

2. opis cu documentele dosarului

3. programul achizitiilor publice din contractu de finantare, in vigoare la momentul procedurii
4. strategia de contractare;

5. anuniul de intentie i dovada transmiterii acestuia spre publicare, dac3 este cazul;

6. anunful de participare (anuntu! simplificat) i dovada transmiteril acestuia spre publicare;

7. erata, dac3 este cazul:

8. documentatia de atribuire;

9. documentatia de concurs, dacj este cazul;

10.decizia/dispozitia/ordinul de numire a comisiei de evaluare §i, dupa caz, a expertilor
cooptati;
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11.declaratiile de confidentialitate si impartialitate;

12.procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor, daci este cazul:

13.formularele de ofertd depuse in cadrul procedurii de atribuire;

14.DUAE si documentele de calificare, atunci cand acestea au fost solicitate:

15, solicitérite de clarificiri, precum si clarificarile transmise/primite de autoritatea
contractants;

16.raportul intermediar privind selectia candidatilor, daca este cazul;

17.procesele~verbale de evaluare, negociere, dialog, dupa caz;

18.raportul procedurii de atribuire, precum si anexele la acesta;

19.dovada comunicarilor privind rezultatus procedurii;

20.  contractul de achizitie publici/acordul-cadru, semnate, si, dupa caz, actele aditionale
insolite de documentele justificative aferente Incheierii acestora;

21.daca este cazul, contractele atribuite in temeiul unui acord-cadru;

22.anuniul de atribuire gi dovada transmiterii acestuia spre publicare;

23.dacé este cazul, notificirile prealabile si masurile luate, contestatiile formulate in cadrul
procedurii de atribuire, insolite de decizile motivate pronuntate de Consitiul National de
Solutionare a Contestatiilor;

24.hotérari ale instantelor de judecaté referitoare la procedura de atribuire;

25.documentul constatator care confine informafii referitoare ia indeplinirea obligatiilor
contractuale de catre contractant (dac¥ este cazul)

26.dacé este cazu), decizia de anulare a procedurii de atribuire

27.notificare ANAP, decizia de verificare ANAP, note intermediare ANAP, avize consultative I(TC
ANAP rﬁﬁﬁ cbell ( w
28. dovada constituirii garantiei de buna executie, sau dup3 caz, dovada deschiderii contului
de garanfle de buna executie si a virarii sumel minime impuse prin contract

29. rapoartele de specialitate intocmite de expertii cooptali

30. in cazul contractelor de publicitate media:

- dovada publicarii anunfului de participare pe platforma electronica utilizat3 pentru
realizarea achizifiei, ia 0 adresa dedicats, precum i pe pagina proprie de intemet,
insotit de justificarea oportunititii achiziiei

- dovada publicari anunfului de atribuire pe platforma electronica utilizata pentru
realizarea achizitiei, la o adres3 dedicats, precum si pe pagina proprie de intemet

- dovada publicrii raportului de evaluare a impactului achizitiei servicillor de
publicitate respective pe platforma electronica utilizat’ pentru realizamé achizifiei,
In cazul in care atribuirea se realizeazd prin licitatie restransd, negociere

competitiva, dialog competitiv, parteneriat pentru inovare, concursul de solutii, procedura de
atribuire aplicabild in cazul serviciilor sociale si al altor servicii specifice, procedura
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simplificatad sau prin modalitati speciale de atribuire a contractului de achizitie, asa cum sunt
definite In Sectiuvnea a 7-a din Legea 98/2016 privind achizitiile publice, dosarul achizitiei
publice se completeaza dupa caz.

Pentru proceduriie de achizilie desfigurate in conformitate cu Ordinul nr. 1284/2016 si
Ordinul nr. 1120/2013, dosarul de achizitie transmis la Ol trebuie s3 cuprinda obligatoriu cel
pulin urmatoarele documente;

1. Adresd privind depunerea dosarului achizifiei - Anexa 4.5.1.1

2. Opis cu documentele dosarului

3. Specificatiile tehnice,

4. Nota privind determinarea valorii estimate actualizats,

5. Dovada anunfuluifinvitatiilor/clarificariior/comunicirilor rezultatului (dupd caz)

6. Nota justificativa de atribuire

7. Declarafii pe propria rispundere din care rezultd c3 ofertantul cagligator / solicitantul /
beneficiarul nu a Incicat prevederile referitoare la conflictul de interese,

8. Ofertele i clarificarile (dup caz)

9. Nota justificativa privind decalarea datelor de semnare a contractelor (dupa caz) - pentru
lotur

10. Contractul de achizifie,

11. Actele aditfonale (dup caz)

12. Contestatiile (dup3 caz)

13. Alte documente relevante, inclusiv documentele care dovedesc realizarea achizitiei (de

exemplu: procese-verbale de recepfie servicii si lucriri, livrabile, procese-verbale de predare
primire etc.).

Pentru actele aditionale/contractele atribuite prin procedura de negociere fard publicare a
unui anun} de participare, dosarul achizitiei publice derulate in baza art. 122 din QUG
34/2006 va cuprinde cel pulin urmatoarele documente, dupd caz :

Adresa privind depunerea dosaruluj achizitiei - Anexa 4.5.1.1

Opis cu documentele dosaruiui

Contractul de achizilie initial;

Nota justificativa privind valoarea estimata;

Nota justificativa privind alegerea procedurii:

Memorii tehnice i dispozitii de santier;

Dovada inregistrarii dreptului de proprietate intelectual, sau dovada ca prestatorul inifial
nu a cedat dreptul de proprietate asupra studiului de fazabilitate / proiectului tehnic (in
cazul atribuirii de noi contracte de servicii conform art, 122 lit. b}

8. Notificarea UCVAP/ANAP;

9. Invitafia de participare si dovada transmiterii;

N e o ko n s
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10, Fisa de date a achizitiei;

11. Caiet de sarcini;

12, Formulare i modele:

13. Dovada primiril si inregistriirii a ofertei;

14. Procesul verbal de deschidere a ofertelor;

15. Dacd este cazul, procese verbale intermediare incheiate in urma negocierii;
16. Raportul procedurii;

17. Anuntul de atribuire publicat in SEAP;

18, Actul aditional / contractul semnat impreund cu anexele sale;

19, Dovada consfituirii garanfiei de bunj executje.

Pentru actele aditionale/contractele atribuite prin procedura de negociere far§ publicare a
unui anunt de participare deruiat in baza art. 104 din Legea 88/2018, dosarul achizifiei
publice va cuprinde cel pufin urmatoarele documente, dupi caz

1. Ades3 privind depunerea dosarului achizitiei - Anexa 4.5.1.1

2.0pis cu documentele dosaruiyi

3.Contractul de achizifie initial;

4.Nota justificativa privind valoarea estimats;

5.Nota justificativy privind alegerea procedurii;

6.Memorii tehnice gi dispazitii de santier;

7. Dovada Tnregistririi dreptului de proprietate intelectual, sau dovada c3 prestatorul iniial
nu a cedat dreptul de proprietata asupra studiului de fezabilitate / proiectului tehnic (in cazul
atribuirii de noi contracte de servicii conform art. 164 alin 1, lit b)

B.Notificarea ANAP;

9.Invitatia de participare si dovada transmiterii;

10.Figa de date a achizitiei;

11.Caiet de sarcini;

12.Formulare gi modele;

13.Dovada primirii gi inregistrarii a ofertej:

14.Procesul verbal de deschidere ofertelor;

15.Dacé este cazul, procese verbale intermediare Incheiate in urma negocierii;

14.Raportul procedurit:

15.Anuntul de atribuire publicat in SEAP:

16.Actul aditional / contractul semnat impreund cu anexele sale;

17.Dovada constituirii garantiei de buna executie.

Dosarul achizitiei trebuie s3 includ3 gi certificate/documente ale altor ofertanti decit
castigatorul numai dac3, in cadrul procesului de evaluare, au fost adoptate decizif de
respingere a respectivelor oferte care s-au bazat pe informatiile din respectivele
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certificate/documente. De asemenea, in dosarul achizitiei vor fi incluse si documentele
Ppe baza cdrora comisia de evaluare a stabilit clasamentul ofertantilor.

Beneficiarut va aplica mentiunea «Conform cu originaluls, semnitura reprezentantuiui legal/
manageruiui de proiect/ persoana desemnata pe copiile documentelor ce alcatuiesc dosarul
achizitiei. Copia electronic3 se va realiza dupa inscrierea mentiunii ,Conform cu originalur’.

Orice modificare adusa contractului initial (chiar daca valoarea atribuitd ramane aceeasi) se
concretizeaza printr-un act aditional.

Modific&rile contractuale se trateazs de la caz la caz, in funclie de situatie, neexistdnd un
gablon care sa poatd fi aplicat, pretul total al contractului nefiind singurul element ce se
analizeaza atunci cand se ia decizia unei modificiri contractuale $i cand se incadreazi
drept substantiald sau nesubstantiald, In situatia in care modificarile listelor de cantitafi
afecteazd preful total al contractului, actul adifional se realizeazs pentru asigurarea
indeplinirii conditiilor de legalitate i regularitate, avand dublu rol de angajament legal si
angajament bugetar pentru a putea indeplini pasii stipulati de OMFP nr.1792/2002 {ALOP),
Exista gi situatii, Ins3, n care modificarea este una importanta, dar care nu schimba
valoarea totald a contractului, caz in care, totusi, modificarea trebuie reflectats prin act
aditiona,

in consecind, modificarea contractului se face numai prin act adifional, atit pentru
cauzele/situatiile mentionate n contractul insugi, cat si pentru cauze/situafii care nu sunt
prevazute in contractul initial, dar care se incadreazs in prevederile legale,

Pentru actele aditionale incheiate la contractele de achizifie, indiferent dac¥ acestea au sau
nu impact financiar, beneficiarii vor urma aceleasl proceduri de intocmire si depunere a
documentelor ca si pentru contractul initial.

Dosarul de achizitie va cuprinde documentele justificative in baza ciruia a fost incheiat actul
adifional si va fi opisat.

Beneficiarul are dreptul de a achizitiona direct produse, servicii sau lucriri, in masura in care
valoarea estimatd a achizitiei, fard TVA, este mai mic3 decat pragurile valorice previazute la
art. 19 din OUG nr, 34/2008 sau art, 7 alin. (5) din Legea nr. 98/2016, dupa caz. SEAP pune
la dispozitia autoritifiior contractante posibilitatea tehnica de a achizitiona direct, prin
intermediu! cataloguiui electronic publicat in SEAP, produse, servici sau lucrari. in cazul
in care autoritatea contractanti nu identificd in cadrul catalogului efectronic produsul,
serviciul sau |ucrarea care fi poate satisface necesilatea sau constatd ca pretul postat de
operatorfi @conomici pentru obiectul achizitiei este mai mare decat pretul pletei sau din
molive tehnice imputablle SEAP nu este posibil accesul la catalogu! electronic, atunci
autoritatea contractanta poate realiza achizitia de la orice operator economic, elaborand in
acest sens o hota justificativa,
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Pentru achiztile directe efectuate In cadrul unui proiect, beneficiarul determina valoarea
estimata pentru fiecare achizitie in parte Inca de la momentul depunerii fi igei de proiect/cererii
de finanfare/aplicaliei. In cazul in care exista un interval de timp semnificativ intre depunerea
ceresii de finantare/aplicatiei sau aprobarea contractului de finantare/acordului si efectuarea
achizitiei, se pot inregistra modificari (cresteri/diminuri) de preturi pe piatd. Din acest motiv,
se va verifica actualitatea valorii estimate a achizitiei si, daca este cazul, se va actualiza
aceasta valoare, inainte de efectuarea achizitiei.

Beneficiarul trebuie sa fack dovada realitdlii cheltuielii efectuate, inclusiv prin inregistrari
contabile. Achizitia directd se realizeaz} pe bazd de documente justificative (contract,
comanda, bon fiscal / factura, ordin de plata, extras de cont, notd de receplie, fisa de cont,
documente de transport sau altele, dupi caz,

Documantele achizifiei directe se vor transmite doar prin dosarul cererii de platsd /

rambursare la care a fost soficitats autorizarea cheltuielilor aferente acesteia,
_'_‘—-—-_,__ —— -

Beneficiarul unei finan{ari nerambursabile din cadrul Programului Operational Regional are
obligalia pastrarii dosarului achizitiei in original pe o pericadi de 5 ani de la inchiderea
oficiald a Programului Operational Regional in cadrul caruia este finaniat respectivul proiect.

Pani la operationalizarea complets a sistemului MySMIS, dosarul achizifiei, in cople, va fi
transmis la O, insotit de adresa de inaintare (Formutarul 4.5.1.1), intr-un exsmplar pe
suport de hartie si scanat pe CD. Of va transmite citre AM dosarul de verificare a achizifiei
insofit de CD cu dosanul achizitiei.

Formularul 4.5.1.1
Adresa nr',
privind depunerea dosarului achizitiei
Data [....vvevernnnd]
Tn atenfia D-lui /Doamnei

Agenfia pentru Dezvoltare Regionali.... — Ol POR

Programul Operational:

Axa prioritara:

Prioritate de investitie:
Codul proiectului {SMIS):
Titlul proiectului

! Numerotarea se face in ordine crescitoare, pentru fiecare dosar de achizitie depus in cadrul unui project
POR (fiecare cod SMIS)
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Denumire beneficiar:

Tipul contractului:

Denumire achizitie:

Valoarea estimata a contractului / actului

Procedura aplicata:

Nr, 5i data contractului de achizitie:

Nr. gi data Act adifional:

[ Contractor:

Valoarea contractului / actului aditional (far3

Domnule/Doamni,
Subsemnatulfa, ..............cc.oen. (UME - califatea), vé transmitem .... dosarul
achizitiei de ......... (obiectul contractuluj) incheiat cu ......... (denumire contractor).

Datele de referinta ale procedurii de atribuire sunt urmatoarele

Nr. crt Caracteristica Descriere
1 Data publicarii in SEAP
2 Valoarea estimata
3 Numér de ofertanti participanti
4 Criteriului de atribuire
5 Contestatii depuse de ofertanti DA/ NU
Acest dosar contine ....... pagini, numerotate delala.......

Acest dosar de achizitie este transmis in avans la Cererea de Plata / Rambursare nr....

Persoana de confact pentru raspunsul la clarificariicompletiri este ..... (numele si
prenumele, functia), date de contact: ...... (inclusiv nr. telsfon, adrasa de e-mail).

Cu stim3,
[nume si prenume, funcfia)

[semnétura)
[stampila}
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Anexa 2

Toate cererile de plati / rambursare ale Beneficiarului trebuie s3 fie insotite de
urmatoarele documente justificative:

1. Situatia achizitiilor aferente Cererii de Plati/Rambursare or..... (Formularul 4.51.2).
Acest document contine toate achizitile pentru care a fost solicitats plata/rambursarea
cheltuielilor, inclusiv toate achizifiile directe. Totodatd, daci este cazul, vor fi precizate toate
actele aditionale care au implicatii in derularea contractelor, indiferent daca au sau nu impact
financiar.

Formularul 4.5.1.2,

Date de Identificare Beneficiar

Programul Operational:
Axa prioritars;
Prioritate de investitie:
Cod Proiect:

Titlu Proiect:

Denumire Beneficiar:

Cererea de rambursare:

Cererea de plata:
Valoare Data
. Nr. / data . Raport
Linie contract/act Tip lansarii
contract/act | Contractor . . UCVAP/ANAP
Bugetara o aditional procedura in
aditional {Da/NU)
{fara TVA) SEAP
1 2 3 4 5 6 7
Nota:

+ e e

RS 3 o 4B gavrts b o e |
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Col. 1 In cazul in care un contract se deconteaza pe mai multe finii bugetare, acestea se
cumuleazi,

De exemplu dacd o cerere de plata/rambursare include sume aferente contractului de lucrari
reprezentidnd amenasjarea terenului conslructii §i instalalli $i cheltuieli conexe aferente
organizarii de santier, in col. 1 se va trece 1.2,4.1,,5.1.2,

[nume gi prenume

[semndtura)

{stampils]

2. Declaratie pe proprie raspundere a reprezentantulyi legal al beneficiarului din care
sa rezulte c& nu se afl intr-o situatie de conflict de interese aga cum este prevazuti de
Ordonanta de urgentd a Guvemului nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si
sancfionarea neregulilor aparute in obtinerea §i utilizarea fondurilor europene gi/sau a
fondurilor publicenationale aferente acestora, aprobaté cu modificari $i completar prin Legea
nr. 142/2012, cu modificarile $i completarile ulterioare

3. Notificare privind modificirile intervenite in structura personalului/ a contractorilor/
subcontractorilor (formuiarele 4.7.1, 4.7.3, 474) - (numai pentru Autoritdtile
Contractante asa cum sunt definite in OUG nr, 34/2006 / Legea 98/2016);

Pe parcursul deruldrii contractelor apar deseori modificiri ale personaluiui implicat in
atribuirea §i derularea contractului comercial, atit la nivelul beneficiarilor cat si al
contractorilor §i subcontractorilor. Evitarea conflictului de interese trebuiei monitorizatd de
catre Ol $i AM pe toati pericada de implementare a proiectului.

in acest sens, toti beneficiarii, care sunt autoritdfi contractante potrivit legii, au obligativitatea
notificarii Of si AM in situaiile in care apar modificiri de personal, respectiv in cazul in care:

a) managerul de proiect sau membrii ai achipei de proiect nu mai fac parie din structura
beneficiarului (numai personal propriu - nu se aplicd membrilor echipei de management care
a fost externalizat),

b) presedintele sau membrii comisiei care a evaluat oferte aferente contractelor incheiate In
cadrul proiectului POR nu mai fac parte din structura beneficiarului,
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€) se schimb subcontractoril sau apar subcontractori noi,

d) se schimba membyrii asocierii,

e) se schimbi persoanele desemnate pentru executarea contractului, nominalizate de
ofertantul castigator,

f) se schimbd persoanele cu funclii de decizie In cadrul beneficiarului
g) se schimb3 componenta echipei de implementare a proiectulu.

in cazul in care se produce o astfel de schimbare, Beneficiarul va transmite la O o
Notificare privind modificariie intervenite in  sfructura personalulu/ a contractorilor/
subcontractorilor (Formularul 4.7.1.). Notificarea va fi depusa independent de cererea de
rambursare/plata in termen de maxim 20 zile lucratoare de la data producerii evenimentului,
ier in situatia in care survine depunerea unei cereri de rambursare/plata pana la expirarea
acestui termen, se va depune odata cu cererea respectiva independent, dar si cuprinsa in
dosarul respectivei cereri. Notificarea va avea anexate Declaratiile pe proprie rdspundere,
conform celor detaliate mai jos.

Dosarul fiecarei cereri de rambursare/plata va contine obligatoriu aceasta Notificare si in
situatia in care nu se produce nicio schimbare in structura personalului/ a contractorilor/
subcontractorilor, caz in care formularul va fi completat corespunzator.

Notificarile $i documentele anexate se transmit la Ol in dou3 exemplare,

Ot / AM poate solicita o singura clarificare, cu termen de rdspuns de maximum 3 zile
lucratoare.

Pentru completarea informatiilor din cadrul nofific3rii beneficiarii trebuie s tind cont de
urmatoarele aspecte :

a) Se vor completa toate informatiile solicitate in tabelele din cuprinsul Notificarii,

b) in cazul in care o persoana care a ficut parte din echipa de implementare nu mai face
parte din structura beneficiaruiui, beneficiarul POR va transmite anexat notificarii, declaratie
pe proprie raspundere din partea respectivei parsoane ca nu a devenit angajata/actionar sau
subcontractor al acestora (Formularul 4.7.3).

Declaratia actualizatd va fi atagati la toate cererile de rambursare ulterioare care vor fi
depuse la Ol in intervalul de 12 luni de la data atribuirii contractului respectiv,

De exemplu, dacd un membru al echipei de implementare nu mai este functionar in cadrul
unitalii administrativ-teritoriale {beneficiar POR) incepand cu data de 05.06.2018 si in cadrul
proiectului au fost incheiate 2 contracte comerciale astfel -

P 13/19
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. cu SC A" la data 01.08.2015 si

. cu 8C,B" la data 02.10,2017

Se va prezenta declaratia din partea membrulyi echipei de implementare din care s3 reias3
¢a nu este angajat/aclionar sau subcontractor al SC B, pentru orice cerere de rambursare
care va fi depusa pani la data de 02.10.2018 inclusiy.

in cazul in care persoana in cauzi nu este disponibild s3 dea declarafia, Beneficiarul va
depune declaralii ale contractorilor {subcontractoritor, daci este cazui) ¢& nu au angajat
persoana respectiva. Declaratiile actualizate vor fi atasate la toate cererile de rambursare

ulterioars care vor fi depuse la O! in intervalul de 12 luni de la data atribuirii contractulyi
respectiv,

Prin exceptie, in cazul in care managementul de proiect este externalizat, beneficiarul nu
trebule sa notifice AM si OI.

¢) In cazul in care presedintele sau un membru al comisiei de evaluare a ofertelor nu mai
face parte din structura beneficiarului, acesta va transmite anexat notificarii, o declaratie din
partea respectivei persoane din care s3 reias3 o3 aceasta nu a devenit angajat¥/actionar sau
subcontractor al acestuia (Formularu 4.7.3).

Declaratfa actualizati va fi atagatd la toate cererile de rambursare ulterioare care vor fi
depuse la Ol in intarvalul de 12 luni de la data atribuirii contractului respectiv,

In cazul in care persoana in cauzi nu este disponibild s3 dea declaratia, Beneficiarul va
depune declaralii ale contractorilor (subcontractorilor, daca este cazul) ¢& nu au angajat
persoana respectiva. Declaratiile actualizate vor fi atagate la toate cererile de rambursare
ulterioare care vor fi depuse la Ol in intervalut de 12 tuni de Ia data atribuirii contractului
respectiv,

d) in cazul in care contractorul este reprezentat de o asociere de firme $i apar modificari
privind membrii asocierii, sau apar modificari privind subcontractorii declarali/ se
subcontracteazs, se vor mentiona numele gi datele de identificare ale acestora

e) In cazul In care unul dintre expertii cheie nominalizafi de ofertantul cagtigator este Inlocuit,
beneficiarul va transmite anexat notificarii o declaratie pe propria raspundere din care si
reiasd cd noua persoand nominalizata ny face parte din conducerea autoritifii contractante
si/sau din echipa de implementare a proiectului (Formularul 4.7.4),
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Formularul 4.7.1

NOTIFICARE
privind modificirile intervenite in structura personalului/ a contractorilor/ tertilor
sustinatori / subcontractorilor

Data NOTIFICARII [................ ]

In atentia D-Iui /Doamnei

Agentia pentru Dezvoltare Regionala.... — Ol POR

Codul SMIS al proiectulul; ... ................
Titlul proiectului: ... v, e v e oo e e,

Denumire Beneficiarului: ...............

U960 200 crn vav 248 000 Be 00 ass SUN HID BOB boo ane ras

R R N T TR TT I T

Domnule/Doamna,

va informdm prin prezenta c3 {nu) au intervenit modificsn privind ........ [ s8
completeazs dupd caz: membrii echipe de implementare a proiectului / membrii comisiei de

evaluare a ofertelor/ subcontractorii nominalizai in cadrul contractului...]. Informatii detaliate
sunt prezentate in paginile urmatoare.

Se transmit atagat declaratiile Pe propria raspundere ale urmatoarelor persoane:

Cu stim4,

[nume si prenume, functia)
[sernnaétura)

[stampita)

Situatia modificrilor intervenite in structura personalului/ a asociatilor/ tertilor
sustinatori si a subcontractorilor

Tabel 1 — Reprezentantul legal a! beneficiarului

P 15/19

Nume si Prenume Perioada

Reprezentantul legal la data semnarii contractului de
finantare

Reprezentantul legal in perioada de implementare*

* Se completeazd numai in cazul in care au existat modificar ale reprezentantului legal
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Tabel 2 - Imputernicitul reprezentantului legal al beneficierului

P o101y,

Nume i Prenume

Periocada

imputernicitul reprezentantului fegal pentru proiectul
POR la data semndrii contractului de finanfare

Imputernicitul reprezentantului legal pentru proiectul
POR in pericada de implementare *

* Se completeazd numai in cazul In care au existat modificiri ale imputernicitului

reprezentantului legal

Tabel 3 — Membrii echipei de implementare a prolectului — personal propriu

Nume $i Prenume Dispozitia
numira nr./ data

de | Observatii*

Echipa de implementare la data
semnnari confractului de finantare

Modificart ale membrilor echipei de | persoana

inlocuitd*/
implementare persoana inlocuitoare

* pentru persoanele inlocuite se completeazd la rubrica de observalii dacid persoana
respectivd mai face parte din structura organizatorica (de exemplu a fost transferata in ait
departament). In cazul in care nu mai face parfe din structura organizatoric, iar momentul
inlocuirii s-a produs intr-un interval de 12 {uni de la data atribuirii contractului, se va transmite
declaratia pe propria rispundere conform Formular 4.7.3

Tabel 4 - Presedintele si membrii comisiei de evaluare a ofertelor

4.1. Procedura de atribuire a corractul nr./data

Nume si Prenume

Observalii*

Persoanele care au facut parte din comisia de
evaluare a ofertelor pentru atribuirea contractului
nominalizat in adresa, inclusiv expertii cooptati.

Membrii ai comisiei de evaluare care nu mai fac
parte din institutie

4.2. Procedura de atribuire a contractului nr./data

Nume si Prenume

Observaiii*

Persoanele care au facut parte din comisia de
evaluare a ofertelor pentru atribuirea contractului
nominalizat in adresa, inclusiv expertii cooptatj.

Membrii ai comisiei de evaluare care nu mai fac
parte din institutie
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* pentru persoanele care nu mai fac parte din structura organizatorica a beneficiarului se
completeazd fa rubrica de observalii data plecarii. In cazul in care data plecirii se
incadreaza in intervalul de 12 luni de la data atribuirii contractului, se va transmite declaratia

pe propria rédspundere conform Formular 4.7.3

Tabel 5 — Situalia modificarilor experjilor cheie nominalizali in cadrul contractului

5.1. Contractul nr./data

P 17/19

Nume si Prenume Pozitia
Experli principali/secundari nominalizati de catre | persoana Inlocuita/
contractor ulterior atribuirii contractului persoand inlocuitoare*
5.2. Contractul nr./data

Nume $i Prenume Pozitia

Experti principali/secundari nominalizafi de ctre | persoana infocuitas
contractor ulterior atribuirii contractului persoand Inlocuitoare”

* pentru expertii nominalizati ulterior se va prezenta declaratia pe proprie r3spundere

conform Formular 4.7.4.

Tabel 6 — Situalia modificrilor contractorului ~ asociere castigitoare
6.1. Contractul nr./data

Denumirs Cul

Explicafi

Asociali nominalizai la semnarea
contractului

Modifican intervenite

6.2. Contractid nr./data

Denumire Cul

Explicatii

Asociali nominalizati 1a semnarea
contractului

Modificari intervenite

Tabel 7— Situatia modificarilor subcontractorilor
7.1. Contractul nr./data

Denumire Cul

Explicatii
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Subcontractori nominalizati {a semnarea
contractului (daca este cazul)

7.2, Contractul nr./data

Denumire cul Explicatii
Subcontractori nominaiizali la semnarea
contractului (daca este cazul)
Tabel 8 ~Teri sustinétori
8.1. Contractul nr./data

Denumire cul
Terti sustinatori ai ofertantului castigator
8.2, Contractu! nr./data

Denumire Cul
Ter{i sustindtori ai ofertantului cagtigétor
Formularul 4.7.3.

DECLARATIE
Subsemnatul ___ <nume si prenume>, am detinut calitatea de functionar public in

pericada in cadrul UAT______ <denumire beneficiar > beneficiar al prolectului

POR «titlu proisct >, cod SMIS <numar > §i am exercitat atributile in calitatea de
<membru al echipei de prolact/ manager proiect/ membru comisie de evaluare,
etc.> in perioada de implementare a proiectului amintit,

Declar ¢ nu am fost gi nu sunt angajat/actionar sau subcontractor al agentilor
economici cars au incheiat contracte comerciale in cadrul proiectului POR cod SMIS <numdr
> si nu m-am afiat si nu ma aflu in nicio altd situatie care ar putea genera o situatie de
conflict de interese sau o situatie de incompatibilitate, de natura celor previzute in Legea nr.
161/19.04.2003
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Dau prezenta declarafie cunoscand dispozitiile art. 292 Cod Penal referitoare la
infractiunea de fals in declaratii,

Ma angajez sa declar orice modificare aparuta in legatura cu cele declarate mai sus.

Data fnume i prenume]

[semnétura)

Formularul 4.7.4
DECLARATIE

Subsemnatul ___ <nume si prenume>, reprezentant legal al UAT
<denumire beneficiar >, beneficiar al proiectului POR <titlu proiect >, cod SMIS <numar >,
declar pe propria raspundere ca persoana _____ <nume si prenume>, nominalizats expert
al 8.C. _____ <denumire >, contractor in cadrul proiectului POR, nu beneficiazd de
indemnizatie si/sau alte drepturi salariale ori beneficii banegti rezultate din exercitarea uneia
din urmatoarele calitii: membru in conducerea autoritstii contractante, membru al echipei de
implementare a proiectului’ gi/sau membru al comisiei de evaluare a ofertelor.

Mentionez faptul cd persoana <nume si prenume> a inlocuit pe
<nume sl prenume>, expert nominalizat inifial (/anterior) de catre SC
<denumire>.

Dau prezenta declaratie cunoscénd dispozilile art. 292 Cod Penal referitoare Ia
mnfractiunea de fals in declaratji,

M4 angajez s& declar orice modificare aparuta in legaturd cu cele declarate mai sus.

Data [nume si prenume, functia]
[semnétura]

[stampiia)

! prin echipa de implementare a proicctului se Intelege unitatea creati Ia nivelul UAT/institutiei publice, format
din personal salariat al acesteia. In cazul in care intreaga activitate de management/monitorizare 2 implementsirii
proiectulu] este externalizata, se va exclude calitatea de membru al echipei de implementare din cuprinsul
declaraiei







