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Privind documentele prezentate de beneficiari la depunerea cererilor de rambursare/ plati
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Ludnd in considerare prevederile contractelor de finantare conform cirora Beneficiarii au
obligatia de a respecta Instructiunile emise de AM POR in implementarea proiectelor;

in vederea implementsrii proiectelor finantate in cadrul Programului Operational Regional,
pentru noua perioada de programare {2014-2020);

Directia Generald Programul Operational Regional (in calitate de Autoritate de Management
pentru Programui Operational Regional) emite urm3toarea:

INSTRUCTIUNE

Art.l. la depunerea cererilor de platd/ rambursare, beneficiarii vor ovea in vedere
prevederile Anexei 1 -~ Documente depuse de beneficiar, la prezenta instructiune,

Art.2. La depunerea cererilor de plati/ rambursare, beneficiarii vor aveg in vedere
modelul de cerere de platd/ rambursare specific prioritdpll de investifie din care este finantat
proiectul. Modelele orientative ole acestora se regdsesc in Anexele 2 — 19, la prezenta
instructiune.

~ Art3. Autoritatea de Mariagement pentru  Programul Operational Regional si
Organismele Intermediare aferente vor duce la indeplinire prezenta Instructiune prin publicarea
pe site-urile acestora in vederea informérii Beneficiarilor proiectelor finantate prin Programului
Operational Regional.

Valentin Cornila,
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ANEXA 1 - Documente depuse de beneficiar
.  Depunerea cererilor de plata

Mecanismul decontirii cererilor de platé se aplica tuturor beneficiarilor de proiecte
finantate din instrumente structurale in cadrul programelor operationale, cu exceptia
beneficiarilor prevazufi la art. 6 alin. (1) - (4) si (6} din 0.U.G. nr. 40/2015 cu modificarile si
completérile ulterioare.

Beneficiarii vor intreprinde mésurile necesare deschiderii unui cont de disponibil la
unitatile teritoriale ale Trezorerlei statului, in vederea Tncasérii, dupa verificarea cererilor
de plats, a cheltuielilor rambursabile ¢i a contravalorii taxei pe valoarea adaugata
(conform contractului de finantare) aferenté cheltuielilor eligibile.

Beneficiarii/ Liderii de parteneriat/ Partenerii, altii decat cei prevazuti la art. 6 §i 7
din 0.U.G. nr.40/2015, cu modificrile si completrile ulterioare, au obligatia de a achita
integral contributia proprie aferentd cheltuielilor eligibile incluse Tn documentele anexate
cererii de plat.

Beneficiarul depune la Organismul Intermediar Cererea de platé, in 2 exemplare
originale, insotitd de un set complet de documente justificative in copie cu mentiunea
_conform cu originalul" i un CD confinand cererea de platd scanatd, documentele
justificative aferente scanate, §i formatul Excel al Cereril de plata. Scanarea documentelor
se va face dupi ce acestea au fost semnate, gtampilate, aplicatd mentiunea .conform cu
originalul” si numerotate. Scanarea documentelor se va face pe figiere separate pentru
fiecare document atagat. Aceste figiere vor fi denumite pentru a fi ugor de accesat (de ex:
factura fiscala nr.., contractul de lucrari nr..., inclusiv AA, PV de receptie nr...). Acestea
alcatuiesc Dosarul Cererii de platd al Beneficiarului, dosar ce va fi depus la Organismul
Intermediar. 5

Cererea de plat’ trebuie sa fie completatd, datats, semnatd (cu numele mentionat
in clar) §i stampilata de reprezentantul legal al beneficiarului, avand toate datele de
identificare ale beneficiarului proiectului, Pe fiecare pagina a formularului cererii de plata
va fi aplicata gtampila si semnatura Tn original a beneficiarutui. '
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Cererea de plati a Beneficiarului trebuie sa fie insotitd de urmitoarele
documente justificative: '

1. Adresa privind deschiderea contului de disponibil la Trezorerie, pentru incasarea
sumelor din cererile de plata (la prima cerere de plata);

2. ldentificarea financiara (in original);

3. Declaratia pe propria raspundere a beneficiarului privind nedeductibilitatea TVA
aferenta cheltuielilor eligibile incluse Tn bugetul proiectului propus spre finanfare
(anexa la cererea de finantare sau la prima cerere de plata);

4. Declaratia pe propria rispundere privind corectitudinea sumelor reprezentand
TVA inscrise In facturi, precum si cu privire la respectarea obligatiilor referitoafg
la TVA previzute de legislatia in vigoare (anexd la prima cerere de plata/

~ rambursare);

5. Declarafia pe propria rdspundere a beneficiarului privind nedeductbilitatea TVA
aferenté cheltuielilor cuprinse in cererea de platd, certificatd de organul fiscal
competent,

6. Copie a Certificatului privind nedeductibilitatea TVA aferentd cheltuielilor
cuprinse in cererea de plata, emis de ANAF, conform procedurii aprobate prin
ordin al ministrului finanielor publice;

7. Documente justificative privind cheltuielile solicitate la decontare, astfel:

a. Pentru contractele de lucrati:

- copii dupa contractul incheiat de beneficiar si actele aditionale pentru care
v se solicitd decontare in cadrul cererii de plata curenta; :

- copiile facturilor; Beneficiarul va solicita la decontare facturi separate
pentru cheltuielile decontate in baza confractului de baza si separat
facturi decontate in baza actelor adifionale;

- copil dupd situatile de lucrdri pentru lucrérile executate aferente fiecérel
facturi, semnate de beneficiar, constructor i diriginte de santier;
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Atentiell:

prefurile unitare aferente reperelor din situatiile de lucrari trebuie sa fie mai
mici sau egale cu preturile unitare din oferta castigétoare care este anexatd
la contractul de execufie;

calculele pentru aceste repere (cantitate, pret unitar si valoare) trebuie sa fie
corecte; daci, din verificirile efectuate conform procedurilor in vigoare,
Ol AM constati greseli in efectuarea calculelor, O/ AM va retuma
cererea de plata;

cantitatile reperelor din situaiile de lucréri sunt in concordanta cu cele din
atasamentele aferente; dacd, din verificirile efectuate conform
procedurilor in vigoare, O AM constata neconcordante intre cantititile
reperelor din situatiile de lucrdri si cele din atasamentele aferente, oif
AM va returna cererea de plata;

lucrdrile din situafile de lucrdri se incadreazd in capitolele din bugethl
contractat; ' "
balanta cantitatilor decontate pentru fiecare articol de deviz,

copil dupé atagamentele de lucréri;

copie dup3 attorizatia de construire (se atageaza la prima cerere de platd/
rambursare Tn care se deconteaza lucrari);

copie dupa autorizatia diriginteiui de santier;

copie dupa Garanfja de avans (daci este cazul);

copie dupa Garantia de bun3 executie pentru lucréri;

copie dupd procesul verbal de predare-primire a amplasamentului $i a
bornelor de reper (se atageazi la prima cerere de platd/ rambursare in care
se deconteaza lucran);

copie dupa Ordinul de incepere a lucrarilor (se atageaza la prima cerere de
plats/ rambursare in care se deconteaza lucrari),

copie dup3 comunicarea privind inceperea executiei lucrdrilor (se atageaza
la prima cerere de plata/ rambursare in care se deconteaza lucrari);

copie dupa Programul de urmérire si control al calitdtii Jucrarilor $i AViZl;!I
ISC;

B
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- copii ale proceselor verbale pe faze determinante;

- copii ale proceselor-verbale de receplie partiala, care s3 ateste stadiul fizic
de executie, la solicitarea investitorului §i cu participarea obligatorie a
reprezentantilor Inspectoratului de Stat Tn Constructii in cazul investifiilor
finantate din fonduri publice (conf. Legii nr.50/1991) (daca este cazul),

- copii ale procesele verbale de recepfie la terminarea lucrarilor cu
participarea obligatorie a reprézentantilor Inspectoratului de Stat in
Constructii in cazul investifiiior finantate din fonduri publice (conf. Legii
nr.50/1991);

- copie dupa certificat de performanta energeticd,

- copiile ordinelor de sistare §i de reincepere a lucrarilor,

- - copia centralizatorului financiar al situatiilor de lucrar cu devizele pe obiect
ofertate; ;

- copiile notelor de constatare emise de dirigintele de santier/ constructor §|
dispozifile de santier emise de proiectant si semnate de beneficiar ‘si
dirigintele de gantier;

evidenta notelor de comanda suplimentaré i a notelor de renuntare; N
b. Pentru contractele de furnizare echipamente:
- copii dup contractele inchetate de beneficiar si actele aditionale;
- copiile facturilor;
- copie dup3 Garantia de avans (dac3 este cazul);
- copie dup# Garantja de buna execulie (daca este cazul);
- - copii dupa declaratile vamale (pentru bunurile din import), din tari altele
decét cele membre UE;
- copii dupa procesele verbale de receptie a bunurilor achiii;ionate (daca este
cazul); '
- copii dupa procesele verbale de punere in functiune a bunurilor achizitiona_tg
(se atageaz3 la cererea de platé finald); |

c. Pentru contractele de servicii:

- copii dupa contractele incheiate de beneficiar si dupa devizele financiare
pentru servicii (daca este cazul);



- copiile facturilor;

- copie dupa Garantia de avans (daci este cazuf);

- copie dupa Garantia de buné execufie pentru seqvicii;

- copii dupa procesele verbale de predare a serviciilor; .
- copli dupé rapoartele de activitate/ audit;

c. copii dupd documentele care atesti plata (ex. ordine de plata, extrase de cont
etc.) care dovedesc plata confributiei proprii aferenta cheltuielilor ellglblle
incluse in documentele anexate cererii de plati (dacé este cazul). _Beneficiariil
Liderii de parteneriat/ Partenerii, altii decat cel previzuti la art. 6 si 7 din
0.U.G. nr.40/2015, cu modificdrile §i completarile ulterioare, au obligatia de'a
achita integral contributia proprie aferentd cheltuielilor eligibile incluse n
documentele anexate cereril de platd; b

d. Declaratia pe propria raspundere a beneficiarului in care sé fie evidentiate vemtunle
nete generate de proiect in implementare, 5 :
Beneficiarul va aplica mentiunea «Conform cu originalul», semnétura

reprezentantului legal/ managerului de proiect/ persoana desemnatd pe copiile
documentelor justificative ce insotesc Cererea de plata.

Documentele originale pe baza carora se inregistreazé n contabulltatea
beneficiarului cheltuielile efectuate in cadrul proiectului vor avea mentionat codul
proiectului si mentiunea «Proiect finantat din POR 2014-2020» $i suma decontata (daca
este cazul). In plus, pe originalul facturilor incluse in Cererea de plata se va aplica
mentjunea "Bun de platd” i “Factura a fost inclusé in Cererea de plati nr. ...J...........’s
Beneficiarul va aplica menfiunea «Conform cu originalul», semnétura reprezentantului
legal/ managerului de proiect/ persoana desemnata pe copiile documentelor suport/
justificative ce insotesc Cererea de plata.

Ordinea documentelor in dosar va fi urmatoarea:

1. documentele financiare (factura, ordinul de platd, extrasul de cont) vor fi atagate
separat, pe capitole bugetare, iar fn cadrul fiecarui capitol bugetar, n ordit'}:e
cronologic3, aga cum sunt evidentiate in raportarea financiara;

2 contractul de achizifie, actele aditionale, garanfia de avans, garaniia de buna
executie, autorizatia de construire, programul de urmdrire gi control al cahtéi;u
lucrarilor, acordull avizul ISC, procesul verbal de predare - primire a

]
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amplasamentului §i a bornelor de repere, autorizatia dirigintelui de gantier, ordinul
de incepere al lucrérilor, comunicarea privind inceperea execufiei lucrarilor, ordinul
de sistare si de reincepere a lucrdrilor, centralizatorul situafiilor de lucrari, situatiile
de lucréri, atagamentele de lucrari, balanta cantitatilor pe articole de deviz, notele
de constatare, dispozitile de santier, notele de comanda suplimentara si notele de
renunfare, procesele verbale pe faze determinante, procesele - verbale de receptie
partiald, procesele verbale de receptie la terminarea lucrarilor, procesele verbale de

receptie a bunurilor achizifionate, procesele verbale de punere in funciune ‘a

bunurilor achizifionate, procesele verbale de predare a serviciilor, rapoartele de

activitate/ audit si certificatul de performanta energetica vor fi atagate separat, in
ordinea cronologica a fiecarui capitol bugetar in parte.

", Dosarul Cererii de plata va avea cuprins detaliat (fiecare document atagat va fi
mentionat distinct), iar documentele pe care le conine trebuie numerotate. Beneficiarul va
face mentiunea la sfarsitul dosarului ,Acest dosar contine ....... pagini, numerotate de fa 1
a ....... . In dosar documentele vor fi agezate pe capitole bugetare, iar in cadrul fiecarui
capitol bugetar, in ordine cronologica, aga cum sunt evidentiate Tn raportarea financiara. '

Beneficiarii sunt responsabili de utilizarea sumelor conform destinafiilor
aprobate, precum si de restituirea sumelor virate in cazul in care acegtia nu
justifica utilizarea lor.

Ol AM poate solicita complet3iri/ clarificari in ceea ce priveste Dosarul cererii de
platd depus de cétre Beneficiar. in aceste conditii, termenul de verificare se intrerupe
pand la data la care este inregistrata documentaljia privind clarificérile sollcltate

. Beneficiarul are obligatia de a transmite informatiile si documentele solicitate in tennenul
solicitat. Nedepunerea de ciitre beneficiar a documentelor sau clarificarilor solicitate, in
termenul precizat atrage respingerea, parfiald sau tofala, dupd caz, a cheltuuelllgr
solicitate.

Atentie! In situatia Tn care cererea de piaté nu este completata corect, semnata §|
stampilata, sau documentele justificative nu sunt atagate in ordinea capitolelor bugetare
si in interiorul acestora, in ordine cronologica, conform listei detaliate anterior, precum §1
in cazurile mentionate mai sus, OWAM va returna cererea de plata beneﬁc]arull_lji
pentru revizuire si corectare. '



. Depunerea cererilor de rambursare aferente cererilor de plata

in termen de maximum 30 zile lucritoare de la data incasérii sumelor virate de
citre AM POR, beneficiari au obligatia de a depune la Organismul Intermediar Cererea
de rambursare aferentd Cererii de platd in care sunt incluse numai facturile incluse n
Cererea de plati anterioard, Tnsotita de documentele justificative aferente. -

Beneficiarul depune Cererea de rambursare aferentd cererii de plata In original, th
2 exemplare, un set complet de documente justificative in copie cu mentiunea ,conform cu
originalul” $i un CD continand cererea de rambursare aferenta cererii de plata scanats,
documentele justificative aferente scanate, i formatul Excel al Cererii de rambursare
aferenti cererii de platd. Scanarea documentelor se va face dupd ce acestea au fost
semnate, stampilate, aplicatd mentiunea ,conform cu originalul® $i numerotate. Scanarea
documentelor se va face pefigiere separate pentru fiecare document atagat. Aceste ﬁ§i9:"e
vor fi denumite pentru a fi ugor de accesat (de ex.: factura fiscald nr..., contractul de lucrari
nr..., inclusiv AA, PV de receptie nr...). Acestea alcatulesc Dosarul Cererii de Rambursare
aferent3 cererii de plat al Beneficiarului, dosar ce va fi depus la Organismul Intermediar. .
Cererea de rambursare aferentd Cererii de platd a Beneficiarului trebuie sa fie
insotitd de urmatoarele documente justificative: ’
« ldentificarea financiara In original;
e Cererea de plati in baza céreia AM POR a virat fondurile c&tre Beneficiar
(fara documentele justificative/suport);
» Notificarea aferent3 cererii de plata transmisd de AM POR,;
» Extras de cont din care s3 rezulte data Tncaséarii sumelor aferente cererii de
plata de la AM POR;
» Factur;
« Ordinele de plati pentru plata integrala a facturilor din Notificare gi extrasele
de cont aferente; '

« Documente care atest# inregistrarea in contabilitate a operatiunilor cuprinse
in cererea de rambursare; ;

+ Documente justificative anexate la CP scanate pe CD.
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Beneficiarii efectueazs plata in termen de maxim 5 zile lucratoare de la incasarea
sumelor de la AM POR numai pentru facturile inscrise in Notificarea transmisd de cétre
AM POR. Sumele incasate pe baza cererilor de platéd nu pot fi utilizate pentru o altd
destinatie decat cea pentru care au fost acordate.

Ordinele de platd se intocmesc in conformitate cu Notificarea aferentd cererii de
platé transmisa de AM POR.

Beneficiarii au obligatia restituirii integrale sau partiale a sumelor virate in
cazul proiectelor pentru care acegtia nu justificd prin cereri de rambursare utilizarea
acestora.

Documentele originale pe baza céarora se infegistreaza in contabilitatea
beneficiarului cheltuielile efectuate in cadrul proiectului vor avea mentionat codul
proiectulul §i mentiunea «Proiect finantat din POR 2014-2020» si suma decontata.
Beneficiarul va aplica mentiunea «Conform cu originalul», semn&tura reprezentantului
legal/ managerului de proiect/ persoana desemnati pe copiile documentelor supon;tl
justificative ce insofesc Cererea de rambursare aferenta cererii de platé.

Cererea de rambursare aferenta cererii de plati trebuie s3 fie completata, datata,
semnatd (cu numele mentionat in clar) ¢i stampilata de reprezentantul legal al
beneficiarului, avand toate datele de identificare ale beneficiarului proiectulul. Pe fiecare
pagina a formularului cererii de platd va fi aplicatd semndtura in original si gtampila
beneficiarului.

Ordinea documentelor in dosar va fi umétoarea:

1. documentele financiare (factura, ordinul de platd, extrasul de cont) vor fi atasaie
separat, pe capitole bugetare, iar in cadrul fiecirui capitol bugetar, ™ ordirie
cronologica, aga cum sunt evidentiate in raportarea financiara, 3

2 documentele contabile {registrul jumal, figa de cont/ nota contabild, figa mijlocului
fix, registrul numerelor de inventar, balania de verificare analiticd) vor fi atagate,
separat, Tn ordinea cronologica a inregistrariior contabile ale operatiunilor
proiectului. 3
Documentele care atesta inregistrarea in contabilitate a operatiunilor cuprinse in
cererea de rambursare (fise de cont, note contabile, registrul jurnal, balanfa de
verificare contabild lunar3) trebuie sa fie stampilate si semnate (cu numele

L
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mentionat in clar) de persoanele ce au astfel de responsabilitati in structu'ra
beneficiarului. |
Beneficiarii sau alte organisme implicate Tn implementarea proiectelor au obligatia
definerii unei evidenfe contabile separate sau un sistem de codificare adecvat
peniry toate tranzactiile efectuate in legdturd cu implementarea proiectufﬁi
(inscrierea obligatorie a codului SMIS ataturi de simbolurile obligatorii legale).
Dosarul Cererii de rambursare aferenta cererii de platd va avea cuprins detaiiét
(fiecare document atagat va fi mentionat distinct), iar documentele pe care le contine
trebuie numerotate. Beneficiarul va face mentiunea la sfargitul dosarului Acest dosar
conting ....... pagini, numerotate defa 11a ....... .. In dosar documentele vor fi agezate pe
capitole bugetare, iar in cadrul fiecarul capitol bugetar in ordine cronologica, aga cum sunt
evidentiate in raportarea financiara. '
Olf AM poate solicitar completdri/ clarificari in ceea ce priveste Dosarul cereii de
rambursare depus de cétre Beneficiar. in aceste conditii, termenul de verificare se
intrerupe pand la data la care este inregistrata documentatia privind clarificarile solicitaté.
Beneficlarul are obligatia de a transmite informatiile si documentele solicitate in termenul
solicitat. Nedepunerea de cétre beneficiar a documentelor sau clarificarilor solicitate, n
termenul precizat atrage respingerea, partiald sau totald, dupd caz, a cheituiefilor
solicitate.

. Depunerea cererilor de rambursare ce contin cheltuieli care nu
au fost solicitate la decontare printr-o cerereé de plata

Beneficiarii/ liderii de parteneriat au obligatia de a depune la Ol cereri de
rambursare pentru cheituielile efectuate in termen de maxim 3 luni de la efectuarea
acestora, cu exceptia cheltuielilor efectuate inainte de semnarea contractului de finantare.

Beneficiarul completeaza §i depune Ia Organismul Intermediar Cererea de
rambursare, in 2 exemplare in original, un set complet de documente justificative in cople
cu mentiunea ,conform cu originalul” §i un CD coniinénd cererea de rambursare scanata,
documentele justificative aferente scanate, si formatul Excel al Cererii de rambursare.
Scanarea documentelor se va face dupa ce acestea au fost semnate, stampilate, aplicat’
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mentiunea ,conform cu originalul” si numerotate. Scanarea documentelor se va face pe
figiere separate pentru fiecare document atagat. Aceste fisiere vor fi denumite pentru a.fi
usor de accesat (de ex.: factura fiscala nr..., contractul de lucrdri nr..., Inclusiv AA, PV de
receptie nr...). Acestea alcituiesc Dosarul Cererii de Rambursare al Beneficiarului, dosar
ce va fi depus la Organismul Intermediar.

Cererea de rambursare trebuie si fie completats, datatd, semnata (cu numeje
mentionat in clar) si stampilata de reprezentantul legal al beneficiarului, avand toate dateje
de identificare ale beneficiarului proiectului. Pe fiecare pagina a formularului cererii de
rambursare va fi aplicati semnatura in original gi stampila beneficiarului.

Cererea de Rambursare a Beneficiarului trebuie si fie Insotita de urmitoarele
documente justificative:

"’ 1, Adresa privind deschiderea contului de disponibil la Trezorerie, pentru incasarea

sumelor din cererile de rambursare ({a prima cerere de rambursare); !

2, |dentificarea financiara in original; ‘

3. Declaratia pe propria rispundere a beneficiarului privind nedeductibilitatea TVA
aferentd cheltuielilor eligibile incluse in bugetul proiectului propus spre finantare
(anexa la cererea de finantare sau la prima cerere de rambursare);

4. Declarafiea pe propria rispundere privind corectitudinea sumelor reprezentand
TVA inscrise in facturi, precum si cu privire la respectarea obligatiilor referitoare
ja TVA prevazute de legislatia in vigoare (anexa la prima cerere de platad/
rambursare);

5. Declarafja pe propria rispundere a beneficiarului privind nedeductibilitatea TVA
aferentd cheltuielior cuprinse in cererea de rambursare, certificata de organul
fiscal competent; i

6. Copie a Certificatului privind nedeductibilitatea TVA aferentd cheltuielilor
cuprinse in cererea de rambursare, emis de ANAF, conform procedurii aprobate
prin ordin al ministrului finantelor publice; g

7. Documente justificative privind cheltuielile solicitate |a decontare, astfel:
a. Pentru contractele de lucrari:

- copii dup3 contractul incheiat de beneficlar si actele aditionale pentru care
se solicitd decontare in cadrul cererii de rambursare curenta;



copiile facturilor; beneficiarul va solicita la decontare facturi separate
pentru cheltuielile decontate in baza contractului de baza si separat
facturi decontate in baza actelor aditionale;

copiile documentelor care atesta plata (ex. ordine de platd, extrase de cont);
documente care atesta inregistrarea in contabilitate a operatiunilor cuprinse
in cererea de rambursare; :
copii dupd situatiile de lucrari pentru lucrdrile executate aferente fiecarei
facturi, semnate de beneficiar, constructor si diriginte de santier: H
Atentiell: il
prefurile unitare aferente reperelor din situatiile de lucrari frebuie sa fie mai
mici sau egale cu prefurile unitare din oferta castigdtoare care este anexats
la contractul de executie;

calculele pentru aceste repere (cantitate, pret unitar i valoare) trebuie sa fie
corecte; dacé, din verificdrile efectuate conform procedurilor in vigoare,
Ol AM constatd gregeli in efectuarea calculelor, O/ AM va returna
cererea de rambursare; !
cantitdtile reperelor din situatiile de lucréiri sunt in concordanta cu cele din
atasamentele aferente; dacd, din verificirile efectuate conform
procedurilor in vigoare, Ol AM constatd neconcordate intre cantitatile
reperelor din situatiile de platd gi cele din atagamentele aferente, Ol
AM va returna cererea de rambursare;

lucrérile din situatiile de lucran se incadreazd in capitolele din bugetu
contractat;

balanta cantititilor decontate pentru fiecare articol de deviz;

copii dupa atasamentele de lucrari; y
copie dupa autorizatia de construire (se atageazi la prima cerere de plata/
rambursare in care se deconteazi lucran); |
copie dupa autorizatia dirigintelui de santier;
copie dupa Garantia de avans (daca este cazul);

FO

b

copie dupa Garantia de buna executie pentru lucrari;
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- copie dupa procesul verbal de predare-primire a amplasamentului si "a
bomelor de reper (se atageaza la prima cerere de platd/ rambursare in care
se deconteaza lucrari); -

- copie dupa Ordinul de incepere a lucrérilor (se atageaza la prima cerere de
platd/ rambursare in care se deconteaza lucrdri); :

- copie dup@ comunicarea privind inceperea executiei lucrarilor (se atageaz;'éi
la prima cerere de platd/ rambursare in care se deconteaza lucréri); s

- copie dupd Programul de urmarire i control al calitatii lucrdrilor gi Avizul
ISC; ;

- copii ale proceselor verbale pe faze deteminante;

- copii ale proceselor-verbale de receptie partiald, care sa ateste stadiul fizic

3 de executie, la solicitarea investitorului §i cu participarea obligatorie a
reprezentantilor Inspectoratului de Stat in Constructii in cazul investitilor
finantate din fonduri publice {conf. Legii nr.50/1991) (daca este cazul),

- copii ale procesele verbale de receplie la terminarea lucrarilor cu
participarea obligatorie a reprezentantilor [nspectoratului de Stat in
Constructii in cazul investitilor finantate din fonduri publice {conf. Legii
nr.50/1991);

- copie dupa certificat de performanti energetica (la cererea de rambursare
finald);

- copiile ordinelor de sistare si de reincepere a lucrarilor;

- copia centralizatorului financiar al situatiilor de lucréri cu devizele pe obiect
ofertate; 3

- copiile notelor de constatare emise de dirigintele de santier/ constructor §i
dispozifiile de santier emise de proiectant si semnate de beneficiar si
dirigintele de gantier; '

- evidenta notelor de comanda suplimentara gi a notelor de renuntare;

b. Pentru contractele de furnizare echipamente:

- copii dupa contractele incheiate de beneficiar gi actele adifionale,
- copije dupd garantia de avans {daca este cazul);
- copie dupd garantia de buna executie pentru bunuri (daca este cazul);



- copiile facturilor;

- copiile documentelor care atesta plata (ex. ordine de plats, extrase de cont)'

- documente care atesti nregistrarea in contabilitate a operatiunilor cuprmse
in cererea de rambursare;

- copii dup& declaratiile vamale (pentru bunurile din import), din tari altele
decat cele membre UE;

- copii dupd procesele verbale de receptie a bunurilor achizitionate; !

- copii dupa procesele verbale de punere in functiune a bunurilor achnzntionate
(se ataseazd Ia cererea de rambursare finala);

c. Pentru contractele de servicii:

- copii dupd contractele incheiate de beneficiar si dupa devizele financiat‘j_e
pentru servicii (daca este cazul);

- copiile facturilor; )

- copiile documentelor care atesta plata (ex. ordine de plats, exirase de mnt):

- documente care atestd inregistrarea in contabilitate a operatiunilor cuprins‘_.é
in cererea de rambursare;

- copie dupa garantia de avans {dac3 este cazul);

- copie dupé Garantia de bun& executie pentru servicii;

- copii dupa procesele verbale de predare a serviciflor:

- copii dup& rapoartele de activitate/ audit;

d. Declaratie pe propria raspundere a beneficiaruiui in care s3 fie evidentiate
veniturile nete generate de proiect In implementare.

Documentele originale pe baza cérora se inregistreazd Tn contabilitatea
beneficiarului cheltuielile efectuate in cadrul proiectului vor avea mentionat coduf
prolectului §i mentiunea « Proiect finantat din POR 2014-2020» i suma decontat3 Ia
plati. in plus, pe originalul facturilor incluse in Cererea de rambursare se va apllca

mentiunea ,Bun de plata” si “Factura a fost inclusd in Cererea de rambursare nr.
I A

3,

Beneficiarul va aplica mentiunea « Conform cu originalul » semnitura

reprezentantului legal managerului de proiect/ persoana desemnati pe copiile
documentelor justificative ce insotesc Cererea de rambursare.
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Ordinea documentelor in dosar va fi urmétoarea:

1. documentele financiare (factura, ordinul de plata, extrasul de cont) vor fi atagate
separat, pe capitole bugetare, iar in cadrul fiecarui capitol bugetar, in ordine
cronologicd, aga cum sunt evidentiate in raportarea financiar;

2. documentele contabile (registrul jumal, fisa de cont/ nota contabil3, fisa mijlocului
fix, registrul numerelor de inventar, balanfa de verificare analitica) vor fi atagate
separat, in ordinea cronologica a inregistrdrilor contabile ale operatiunilor
proiectului;

3. contractul de achizifie, aclele adifionale, garanfla de avans, garaniia de buni
executie, autorizatia de construire, programul de urmérire si control al calitatii
lucrdrilor, acordul/ avizul ISC, procesul verbal de predare-primire ‘a

i amplasamentului $i a bomelor de repere, autorizatia dirigintelui de gantier, ordinul
de incepere al lucrérilor, comunicarea privind inceperea executiei lucrarilor, ordinul
de sistare i de refncepere a lucrarilor, centralizatorul situatillor de lucréri, situatiile
de lucrdri, atagamentele de lucrari, balanta cantitatilor pe articole de deviz, notele
de constatare, dispozitiile de gantier, notele de comanda suplimentara si notele de
renuntare, procesele verbale pe faze determinante, procesele-verbale de receptie
parfiald, procesele verbale de receplie la terminarea lucrarilor, procesele verbale de
receplie a bunurilor achiziionate, procesele verbale de punere in funciiune a
bunurilor achizifionate, procesele verbale de predare a serviciilor, rapoartele de
activitate/ audit si certificatul de audit energetic vor fi atasate separat, in ordinea
cronologica a fiecairui capitol bugetar in parte.

i 5 Documentele care atestd inregistrarea in contabilitate a operafiunilor cuprinse in
cererea de rambursare (fige de cont, note contabile, registrul jurnal, balania dé
verificare contabila lunars) tebuie s3 fie stampilate si semnate (cu numei§
menfionat in clar) de persoanele ce au astfel de responsabilititi in structura
beneficiarului. _
Beneficiani sau alte organisme implicate in implementarea proiectelor au obligaﬁé
detinerii unei evidenie contabile separate sau un sistem de codificare adecvét
pentru toale tranzaclile efectuate in legéturd cu implementarea proiectului
(inscrierea obligatorie a codului SMIS al3turi de simbolurile obligatorii legale).
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Dosarul Cererii de Rambursare va avea cuprins, iar documentele pe care le contine
trebuie numerotate. Beneficiarul va face mentiunea la sfarsitul dosarului Acest dos::,jr
contine ....... pagini, numerotate de la 1 la ....... ,. in dosar documentele vor fi agezate ;;9
capitole bugetare, iar in cadrul fiecarui capitol bugetar, in ordine cronologica, asa cu;p
sunt evidentiate Tn raportarea financiara.

Olf AM poate solicita completari/ clarificari in ceea ce priveste Dosarul cererii cie
rambursare depus de cdtre Beneficiar. in aceste condifii, termenul de verificare se
intrerupe pana la data la care este Inregistratd documentatia privind clarificarile sollcitate
Beneficiarul are obligatia de a transmite informatiile i documentele solicitate in termenul
solicitat. Nedepunerea de catre beneficiar a documentelor sau clarificarilor solicitate, in
termenul precizat atrage respingerea, parfiald sau totald, dupd caz, a cheltuielilor
solicitate. “

Atentie! In situatia in care cererea de rambursare nu este completats corect
semnata si stampilata, sau documentele justificative nu sunt atagate in ordinea capitolelor
bugetare, si Tn interiorul acestora, in ordine cronologics, conform listei detaliate antenq!r,
precum si in cazurile mentionate mai sus, OVAM va returna cererea de rambursare
beneficiarului pentru revizuire i corectare.



