Manual de utilizare a aplicatiei web , Achizitii Beneficiari Privati”
Facilitatile aplicatiei:

. Posibilitatea de a adduga proceduri de achizitii publice (anunturi) in care achizitia este
structurata pe mai multe loturi;

ANTENTIE: Pentru acele proceduri care contin doar un contract (nu au mai multe loturi) va fi definita
o singura procedura (anunt) care va contine un singur lot

Publicare anunturilor se face acum in 2 etape distincte
1. editarea procedurii (anuntului)

si

2. publicarea efectiva.

. Erorile de redactare (exemplu: greseala de dactilografiere sau alte greseli tehnice generate
de erori umane) pot acum sa fie eliminate prin modificare sau stergere atat pentru anunturi, cat si
pentru loturile acestora, inclusiv dupa salvarea procedurilor (anunturilor) in aplicatie

ANTENTIE: Tn etapa de editare a procedurii (anuntului) utilizatorii au posibilitatea s3 modifice orice
document al procedurii (anuntul), aceasta ramanand salvata in aplicatie atata timp cat este necesar.

NOTE:

° n etapa de editare si configurarea a achzitiei, dreptul de modificare/stergere este permis pe
intreaga perioada in care sunteti autentificat, cu conditia ca procedura (anuntul) sa nu fi fost
publicat (a doua etapa a publicarii). Astfel, chiar dacd anunturile si loturile sunt vizibile in contul
dumneavoastrd, ele nu vor fi vizibile si potentialilor contractori sau autoritdtilor care vizualizeazd
proiectele (vizitatori ai site-ului) decdt ulterior momentului in care luati decizia de a le publica,

accesdnd butonul “publica procedura” (modalitatea de lucru va fi detaliatd in continuare, cu
ilustratii).

. Publicarea procedurii (anuntului) va duce la pierderea dreptului de modificare/stergere a
loturilor si procedurii (anuntului) in sine, singurele modificari permise ulterior publicarii fiind la nivel
de procedura (anunt) prin prelungirea datei si orei expirarii cu impact global asupra tuturor loturilor
(contractelor), si la nivel de loturi prin addugarea de modificiri/clarificiri ale specificatiilor.
Aplicatia pastreaza istoricului documentelor anexate loturilor procedurii (anuntului) salvand atat
specificatiile initiale cat si toate clarificarile/modificarile.

. Ulterior publicarii pentru vizitatori, pe langa drepturile de modificare a datei de expirare si a
clarificarilor, utilizatorii mai au dreptul de a inchide procedura de atribuire (anuntul) sau de a o
anula. inchiderea se poate face:

- fie prin atribuire

— fie prin marcarea cu decizie de neatribuire (modalitatea de lucru va fi detaliatd in continuare, cu
ilustratii).
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PASUL 1: AUTENTIFICAREA IN CONT

n procesul de inscriere in site, beneficiarii au nevoie de un nume utilizator si o parol, iar pentru a le
obtine trebuie sa contacteze persoane desemnate in acest scop de Autoritatile de Management sau
Organisme Intermediare, Operatorii programe SEE si Financiar Norvegia 2009-2014.

Lista persoanelor de contact din Autoritatile de Management sau Organisme Intermediare, care va
pot ajuta in procesul de inscriere in site se gaseste la adresa: https//www.fonduri-ue/info/lista-
contact.

1T ATENTIE !l Folosind formularul de contact al paginii nu veti obtine generarea unui user si a
parolei, fiind nevoiti s3 transmiteti solicitarea PE ADESA DE POSTA ELECTRONICA a persoanei de
contact desemnata de organismul cu care ati semnat cereea de finantare.

Dupa ce ati primit userul si parola, va rugam sa introduceti datele in sectiunea “Autentificare” sau
accesand meniul “logare”

Aceasta aplicatie web, dezvoltati de Ministerul

Fondurilor Europene, centralizeaza toate o
e = < | Tine-ma minte
anunturile de achizitii derulate Tn cadrul proiectelor '
implementate de beneficiarii din mediul privat
Publicarea anunfurilor pe acest site este
obligatorie, conform prevederilor Ordinului de

ministru  1.120/2013 privind aprobarea procedurii 2 o

Da[é::ﬁﬁa;ﬂ’mﬁffc‘war

privat si nu ati primit Tnca
parola de acces in sistem, va
rugam dati click pe butonul
"Nu am utilizator” pentru
lista persoanelor de contact din
Prin ordinul mentionat a fost abrogat Ordinul de ministru 1.050/2012. care a obligat beneficiarii din Autorititile de Management
mediul privat s3 deruleze proceduri de achizi{ii similare cu cele impuse instituiilor publice, chiar dac sau din Organismele
legislatia europeans nu corine astfel de prevederi. intermediare.

simplificate aplicate de benefidarii privati in cadrul
proiectelor finantate din instrumente structurale, obiectivul
Convergentd “precum siin cadrul proiectelor finantate prin
mecanismele financiare SEE si Norvegian pentru atribuirea
contractelor de furnizare bunuri, servicii sau lucrari

Beneficiarii din mediul privat cofinanteaza proiectele pe care le implementeaza din resurse proprii si tocmai din acest i |
Nu am utilizator

motiv sunt motivati sa utilizeze eficient resursele pe care le au la dispozitie

|u

Ulterior autentificarii navigati pe butonul “Anunuturi-Proceduri/Adaugare procedura (anunt)”.

2|Page



n cazul in care v-ati uitat parola sau utilizatorul, accesati dupd caz meniurile ,V-ati uitat parola?” /
,»Ati uitat utilizatorul”.

MIEE

i
B |

Autentificare

Daca sunteti beneficiar privat si nu ati primit nca parola de acces Tn sistem, va
rugam dati click pe butonul "Nu am utilizator™ pentru lista persoanelor de
contact din Autoritatile de Management sau din Organismele intermediare.

Nume utilizator * 10000000001

Aplicatia va va solicita sa introduceti adresa de e-mail cu care sunteti inregistrat in baza de date a
aplicatiei si un cod de validare.

;) e
l ogare

va rugdim inuoduceli adresa de email penuu conwl dvs. Vi se vd uirite un cod de verificare. Dupd ce dgli primit codul de verificare, veli
putea alege o noua parola pentru contul dvs.

Adresa de email: *

Captcha *

‘ reCAPTCHA
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Pe adresa de e-mail introdusa va fi transmis un cod de verificare si un URL (link) pe care 1l puteti
accesa direct pentru resetare sau il puteti copia in bara de adresa a browserului dvs. de internet.
Browserul dvs. trebuie sa accepte cookies pentru ca resetarea parolei sa functioneze. Accesand
linkul veti vizualiza un ecran in care vi se v-a cere utilizatorul si codul de verificare, iar dupa salvare vi
se va solicita o noua parola si confirmarea acesteia. Procedura de va fi semnalizata ca fiind efectuata
cu succes si va veti putea autentifica cu noua parola.

Logare
lUn email a fost trimis catre adresa dvs de email. Email-ul contine un cod de verificare, pe care va rugam sa il introduceti in campul de mai jos pentru a
dovedi cd sunteti proprietarul acestui cont.
Utilizator: *
10000000001
Cod de verificare: *

f70f3b9d66963805e5e61 CBBDTDCE

Salvare

Pentru a finaliza procesul de resetare a parolei, va rugdm s introduceti o noua parola.

n cazul in care ati uitat numele utilizatorului, veti proceda identic accesand ,V-ati uitat utilizatorul”,
aplicatia trimitdnd pe adresa dvs. de e-mail numele utilizatorului, nume identic cu codul SMIS/codul
DORIS al proiectului finantat din fonduri nerambursabile pentru care doriti sa demarati procedura de
achizitie.
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